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— Controleazi respectarea circuitelor

— Urmireste modul de pistrare, depozitare , conservare si etichetare al alimentelor {indnd cont de
normele igienico—sanitare specifice fiecirui aliment in parte (carne, produse din carne, lactate, paine,
oua, legume, conserve}

-~ fintocmeste planul de aprovizionare anual cu alimente, materiale de curiitenie, dezinfectante,
obiecte de protectia muncii, birotica :

— Supravegheazi respectarea de cétre personaful din subordine a normelor in vigoare privind
prevenirea, controlul si combaterea infectiilor nosocomiale, a normelor de protectia muncii si a

regulamentului de ordine interioara

— Propune dotarea Blocului Alimentar cu vesela, utilaje si ustensile de bucatiie, stelaje si utilaje de
transport |

—~ Face propuneri pentru Tnlocuirea celor neutilizabile
_ Solicita la nevoie aprovizionarea cu materiale de curitenie si dezinfectant
_ Efectueazi zilnic triajul epidemiologic al personalului impreund cu asistenta de igiena

— intocmeste grafice de temperatura peniru spatiile frigorifice si inscrie zilnic temperatutile in
acestea '

_ Supravegheaza zilnic, curdtenia, dezinfectia si buna intretinere a ustensilelor, veselei si a spatiilor
din Blocul Alimentar '

—  Anunia zilnic defectiunile apdrute, compartimentului tehnic
— Anunia asistenta de igiena pentru efectuarea dezinsectici si a deratiziirii ori de cate ori este nevoie

— Supravegheazit recoltarea probelor alimentare si pastrarez lor in mod corespunzitor, conform
legitor in vigoare

_ Participa la efectuarea licitatiilor in vederea achizitiilor de alimente

_ Instruieste personalul din subordine privind prevenirea infectiilor nosocomiale
—. Respecta codul de etica si deontologie conform legilor in vigoare

— Respecta pastrarea secretului de serviciu si a secretului profesional

— Realizeazi periodic planuri de diete si meniuri
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— Urmiireste efectuarea controlului medical periodic de citre Intreg personalul Blocului Alimentar

— Se documenteaz3 asupra progresului inregistrat de cunostinfele din domeniul de specialitate si
cele conexe

— Supravegheaz si participa la prepararea regimurilor speciale
~ Participa la formarea noilor dieteticieni /nutritionisti

— Semnaleazl conducerii unititii abaterile personalului de la regulamentul de ordine interioara si
propune masuri de remediere

— Participa la conferinfe, expozeuri pentru inbundtatirea cunostintelor din domeniu

- Evalueazs calitatea si cantitatea stocurilor de alimente existente (valabilitate, proprieti
organoleptice '

— intocmeste documente de aprovizionare ritmica a Blocului Alimentar cu alimente pentru
asigurarea continuitiii regimurilor igienico-dietetice

_ Sesizeazi orice tentativa de intruziune si propune masuri de remediere si preintdmpinare a
acestora

— Participa la raportul de garda

Referitor la aplicarea OMS nr.1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare, asisitenta de
nutritie si dieta

i. aplicd procedurile stipulate de codul de procedurd;

Va respecta si pune in aplicare prevederile OMS nr.961/2016  pentru aptobarea Normelor tehnice
privind curiitarea, dezinfeciia si sterilizarea in unitiile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curitenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia méinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza si fie tratat gi a metodelor de evaluare a
derularii si eficientei procesului de sterilizare

RESPONSABILITATI COMUNE sunt cele previizute la art.84

ART.93 - ATRIBUTIILE STATISTICIANULUI MEDICAL:

Statisticianul medical, are in principal urmatoarele sarcini:
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- raspunde de corectitudinea informatiilor privind pacientii consultati in ambulator, pacientii internati
si externati;

- are grija de imaginea unitatii sanitare — tinuta, comportament, disciplina organizatorica;

- respecta caracterul confidential al informatiilor, cunostintelor cu care opercaza, comunicandu-le
doar organelor competente (M.S., DSP, CJAS, serv.financiar contabil, etc.)

- tine si intocmeste la zi evidenta statistica si rapoartele statistice lunare, trimestriale/ semestriale si
anuale;

- indeplineste sarcini privind exploatarea documentatiei statistice, pastrarea corecta a evidentei
primare; '

- urmareste corelarea diferitilor indicatori de activitate, comparativ intre sectiile din unitatea
medicala si informeaza medicul sef de sectie/coordonator , ditectorul medical si managerul spitalului
in caz de abateri;

_ tine evidenta datelor statistice pe formularele stabilite de M.S., D.S.P,, CJAS si intocmeste
rapoartele statistice ale Spitalului Orasenesc Beclean, verificand exactitatea datelor statistice
cuprinse in rapoartele sectiilor/compartimentelor;

- pune la dispozitia serviciului financiar-contabiliotate datele statistice si documentatia necesara
pentru activitatea curenta si asigura prelucrarea datelor statistice;

- realizeaza in timp util intocmirea rapoartelor statistice;

- utilizeaza eficient aparatura si materialele din dotare;

- participa la diverse forme de pregatire pentru insusirea unor tehnici moderne si eficiente privind
inregistrarea, prelucrarea si transmiterea datelor statistice;

- respecta secretul profesional si codul de etica al sistemului medical;

- respecta normele igienico-sanitare si de protectia muncii;

raspunde de corectitudinea datelor -inregistrate; :

- va executa intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale, si sa fie
respectuos in raportul de serviciu;

- va pastra secretul de stat si cel de serviciu, daca prin natura atributiilor, are acces la asemenea date
si informatii;

- rispunde de gestionarea materialelor ( mijloace fixe gi obiecte de inventar ),

- respectd regulamentul intern al spitalului;

- poarts echipamen tul de protectie specific compartimentului in care isi desfasoara activitates, pe
care il schimba ori de cate ori este nevoiie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic persdonal,
poarta ecusen,

- respecti programul de activitate, conform reglementdrilor;

- declar# gefului ierarhic superior imbolnavirile acute de care suferd

- respectd normele de igiena pentru prevenire a infectiilor nosocomiale conform Ordinului
Ministerului s&ndtétii nr.916/2006

- are obligafia si indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririle de serviciu ce 1i revin,avnd o atitudine profesionald atat faf2 de colectivul din care face
parte si ceilalti angajati ai institufiei,cdt 5i fajd de pacienti si apartindtorii acestora.

ART.94 - ATRIBUTIILE REGISTRATORULUI MEDICAL de la BIROUL DE INT ERNARI, are
in principal urmatoarele sarcini:

- inregistreaza internarca de zi gi continud a pacientilor;
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- conduce registrul de internarti si externari al unitatii, pe fiecare categorie de internare (separat
spitalizare continua, separat spitalizare de zi) si completarea tuturor rubticilor pravazute in registru,

- introduce in calculator foile de spitalizare continua si spitalizare de zi, prima pagina cu toate datele
pacientilor, raspunde de existenta in FOCG a datelor de identificare ale bolnavilor, cu precadere a
CNP-ului;

- intocmeste rapottari lunare, trimestriale si anuale pentru directia de sanatate publica a judetului;

- furnizarea de date statistice pentru conducerea unitatii si pentru serviciile unitatii in limitele trasate
de conducatorul unitatii sanitare,

- raspunde de gestionarea materialelor ( mijloace fixe si obiecte de inventar );

- pastreaza Foile de observaie clinici generald In ordine cronologics a pacientilor externati primite
de la sectiile si compartimentele din unitate, in termenul stabilit;

- respectd regulamentul intern al spitalului;

- poarlé ecuson;

- respectd programul de activitate, conform reglementéritor;

- declard sefului ierarhic superior imbolnavirile acute de care suferd

- respecti normele de igiend pentru prevenire a infectiilor nosocomiale conform Ordinului
Ministerului sandtitii nr.916/2006

- are obligatia sa indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si tn mod constiincios
indatoririle de serviciu ce 1i revin,avind o atitudine profesionald atdt fatd de colectivul din care face
parte si ceilalfi angajati ai institutiei,cat si fajd de pacienii si aparfinitorii acestora.

- are obligatia de a participa la toate pregatirile profesionale organizate la nivelul institutiei privind
modificirile la sistemul informational, pregitiri privind aplicarea Normelor de

prevenire si stingere a incendiilor, a Normelor privind securitatea si integritatea In munca

si orice alte cursuri menite s3 ajute la formarea profesional continud a registratorului medical.

ART.95 - ASISTENTUL SOCIAL, are urmatoarele sarcini specifice:

- sesizeaza in termen de 24 de ore, telefonic sau in scris, asistentii sociali desemnati de DGASPC, cu
privire la existenta oricarei situatii de risc de abandon al copilului,

- mentin permanent legatura cu asistentii sociali desemnati de DGASPC,

- efectueaza sesizarile prevazute de Legea 272/2004, privind cazurile de copii care prezinta risc de

abandon,

- participa la consilierea gravidei/mamei inainte si dupa actul nasterii, asigurand informarea acesteia
cu privire la drepturile si obligatiile care ii revin conform legii,

- sprijina mama in vederea realizarii demersurilor legate de intocmirea actului de nastere a copilului,

- asigura intocmirea documentatiei necesare in scopul preluarii copilului in regim de urgenta in
sistemul de protectie a copilului, in termenul prevazut de Legea 272/2004,
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- in vederea prevenirii abandonului, se vor stabili anumite masuri in cazul mamelor considerate cu
risc de abandon, cum ar fi: informatii despre domiciliu, xerccopii dupa actele de identitate,
fotografia mamei, consilierea si sprijinul acesteia in vederea intocmirii certificatului de nastere.

- supravegheza activitatile ergoterapice, in conformitate cu indicatiile medicului;
- urmareste, si consemneaza reactia bolnavilor in raport cu obiectul muncii;

- consemneaza si informeaza medicul de orice schimbare intervenita in tabloul psihopatologic al
bolnavului precum si preferintele bolnavului pentru un anumit gen de activitate;.

- urmareste ca activitatea de ergoterapie sa aiba, in primul rand, un caracter medical;
- scoate bolnavul din activitate la primele semne de oboseala;

- urmareste asiguratea conditiilor cat mai prielnice desfasurarii activitatii (iluminat, aerisire, pozitii

comode, etc.);
- raspunde de aplicarea masurilor privind protectia muncii;

- asigura intocmirea actelor de receptie a materialelor, a produselor executate si completeaza fisele

de munca ale bolnavilor;
- intocmeste evidenta produselor obtinute;
- participa, impreuna cu asistenta sefa si contabilul, la primirea drepturilor banesti ale bolnavilor.

ART.96 - ATRIBUTIILE INFIRMIERET :

1 I5i desfagoari activitatea tn mod responsabil sub indrumnarea §i coordonarea asistentului medical;
2. Transporta pe sectie bolnavii internati de la CPU dupa ce au fost imbracati in tinuta de spital;

3. Efectueaza zilnic curi{area suprafefelor meselor si noptierelor; Pregiteste patul si schimba lenjeria
bolnavului;

4.Efectueazi sau ajutd la efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor
de igiend;

5.Ajuts bolnavii deplasabili la efectuarea toaletei zilnice;

6.Ajutd bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice (plosca, urinar, tévite renale, etc.);
7.Transportd plostile si recipientele folosite de bolnavi, asigura decontaminarea, curdfirea,
dezinfectia si pastrarea for in locurile gi conditiile stabilite de unitate;

8.Asigurd toaleta bolnavului imobilizat ori de céte ori este nevoie.

9,Ajuti la pregatirea bolnavilor in vederea examindrii;

10.Ajuti asistentul medical la pozitionarea bolnavului imobilizat;

1 1. Rispunde de piistrarea si predarea materialelor folosite in secfie, cum ar fi lenjeria de pat, péturi,
etc.;
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i2. Transportd lenjeria murdard (de pat si a bolnavilor), in containere speciale la spilitorie si o
aduce curitatd In containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementarilor legale in
vigoare;

13. Executd, dezinfectia zilnicd a mobilierului din salon;

14. Pregiteste, la indicafia asistentulni medical, salonu! pentru dezinfectie, ori de cite ori este
necesar; _

15. Efectueazi curijenia si dezinfectia cdrucioarelor pentru bolnavi, a tirgilor si a celorlalte obiecte
care ajuti bolnavul la deplasare si se ocupd de intrefincrea acestora,

16, Pregiiteste si ajuta bolnavul pentru efectuarea plimbarii, si 1i ajutd pe cei care necesitd ajutor
pentru a se deplasa;

17. Pregiiteste recipiente de colectare a materialelor sanitare, a instrumentarutui de unica folosinii
utilizat si asigurd depozitarea si transportul lor conform Codului de procedurd;

18. Raspunde de folosirea corects a containerelor i de transportul gunoiului menajer la rampa de
gunoi a spitalului;

1. Curtd si dezinfecteazi recipientele si vasele in care a fost transportat gunoiul menajer;

20. Goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteazi urina sau alte
produse biologice, excremente, dupi ce s-a facut bilanjul de catre asistentul medical si au fost
inregistrate In documentatia pacientului;

21. Transpottd cadavrele in incéiperea destinati acestora §i ajutd la dezbricarea, efichetarea
cadavrelor pentru a fi trimise la morga in conditiile cerute, sub coordonatea asistentului medical;

22. Va asigura transportul probelor biologice recoltate pacientilor din sectie citre Laboratorul de
Analize Medicale, la solicitarea si conform indicaiilor asistentului medical, respectdnd codul de
procedurd;

23. Cunoagte solutiile dezinfectante si modul lor de folosire;

24. Colecteazii §i decontamineazi intrumentarul intrebuingat, participd la procesul de presterilizare a
acestuia;

25. Respecti circuitele in timpul transporturilor diferitelor materiale §i a persoanelor;

26. Nu este abilitatd si dea relatii despre starea s&nati(ii bolnavului;

27. Va respecta comportamentul etic fafi de bolnavi, apariingtori si fati de personalul medice-
sanitar;

28. Participa la instruirile periodice efectuate de asistentul medical coordonator, privind normele de
igiend gi securitate i sAndtate In muncé,prevazute in Legea nr.319/2006 si PSI;

29. Poartd echipamentul de protecie stabilit, pe care il va schimba ori de cite ori este nevoie, pentru
pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;

30. Respectd drepturile pacientilor aga cum rezult# din Legea 46/2003;

31. Respectd reglementérile privind prevenirea, controlul §i combaterea Infectiilor Nosocomiale
conform prevederilor in vigoare si desfigoare activitatea in aga fel incét s3 nu se expuni la pericol de
accidentare sau imbolndvire profesionala atdt proptia persoana, cit gi pe celelalte persoane
participante [a procesul de munca. Potrivit prevedetilor OMS nr.1101/2016, ocupantul postului are o
sewrie de atributii, dupa cum urmeaza :

- implementeaza practicile de utilizarea probelor si a aparatelor in vederea controlului infectiilor ce
pot sa apara in intreaga sectie/compartiment;

. sc familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toata durata activitaiii pe care o presteaza;
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- mentine igiena in saloane, cabinetele de consultatii, etc., conform politicilor spitalului si practicilor
specifice prevenirii infectiilor nosocomiale;

_ informeaza cu promptitudine superiorul ierarhic in legatura cu aparitia unor semne de infectie;

- respecta permanent si raspunde de aplicarea regiulilor de igienasia precautiunilor standard;

- declara imediat superiorului ierarhic si conducerii spitalutui bolile transmisibile aparute la membrii
familiel sale;

- asigura curatenia si dezinfectia aparaturii existente pe sectie/compartiment;

- asigura curatenia si dezinfectia mainilor si poarta echipamentul de protectie;

32. Distribuic masa fiecarui bolnav in funetie de regimul alimentar sub indrumarea asistentei de
dieta. Participa alaturi de asistenta la administrarea alimentatiei.

33. Respecti graficul de lucru intocmit si semneazd condica de prezenta la venire si plecare;

34. Parisirea locului de muncé se poate face numai cu acordul medicului curant, medicul de gardd,

asistenta sef sau medicul gef, in cazuri deosebite;

35. Colaboreazii cu tot personalul compartimentului, nu cresazi stéri conflictuale, foloseste un
limbaj adecvat si o tonalitate normald pentru a nu crea disconfort n relatiile de lucru;

36.Respecta Normele tehnice in vigoare privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile
derulate in spital, transporta deseurile medicale la spatiul de depozitare temporara pe circuitul

insalubru, conform OMS nr.1226/2012;

37. Isi insuseste si respecta prevederile Legii nr.132/2010 privind colectarea selectiva a deseutilor in
institutiile publice;

38. Executd si alte sarcini de serviciu la solicitavea asistentului medical sau a medicului, pentru buna
desfisurare a actului medical in funciie de necesitati;

RESPONSABILITATI COMUNE sunt cele previzute la art.84

ART.97 — INFIRMIERUL DIN SECTIA DE PSIHIATRIE §1 COMPARTIMENTUL PSIHIATRIE
ACUTI are inafara sarcinilor previizute la art. 106 au urmitoarele sarcini specifice:

1. Respectd si apari dreptutile pacientului si cunoaste metodele de izolare si contentionare conform legii
48772002 republicata 2012 legea sanatatii mintale si a persoanelor cu tulburari psihice

2. Respecta confidentialitatea informatiilor privind bolnavul psihic

3. Raspunde de supravegherea si securitatea pacientilor.

4. .Anunta cazurile de indisciplina a pacientilor , sau oricare problema apawta pe parcursul delurarii
activitatii , as de salon, , as sefe , medicului curant iar in cazul parasitii sectiei de catre pacient aplica
procedura specifica sectiei.

5. Participa la activitatea de ergoterapie organizata de sectie.

6. Respecta procedura privind desfasurarea programului de vizitatori specifica sectiei Psihiatrie

7. Avand in vedere ca in cadrul spitalului , fiind unitate cu structura mica, nu exista personal

distinct nominalizat cu servirea mesei ,pe fiecare sectie sau compartiment personalul
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insarcinat cu aceasta activitate este personalul auxiliar : infirmieriiinfirmierele
ingrijitoarele de curatenie .Astfel infirmierul/a carc este de serviciu in momentul servirii
mesei, in conformitate cu normele igienico-sanitare , se imbraca cu echipamentul
corespunzator servirii mesei , distribuind masa fiecarui bolnav in functie de regimul

stabilit de medicul curant,

ART.98 - ATRIBUTIILE AGENTULUI D.D.D.

- asigura dezinfectia curenta si terminala prin pulverizare si aerosolizare sub indrumarea asistentei de
igiena si la indicatia medicului coordonator conform Planului anual D.D.D. aprobat de conducerea
unitatii;

- asigura dezinfectia zilnica la depozitele de deseuri menajere pentru fiecare sectie si compartiment
din spital;

- efectueaza la indicatie actiuni de dezinsectie si deratizare, de soc, curente si profilactice la indicatia
si sub supravegherea asistentei de igiena;

- raspunde de gestiunea ambalajelor;

- raspundle de transportul substantelor dezinfectante, cutii pentru deseuri, de la magazia centrala la
mmagazia Comp.SPLIAAM,; _

- participa la controlul antiparazitar pe sectii si compattimente sub indrumarea si controlul asistentei
de igiena si la indicatia medicului coordonator Comp.SPLIAAM;

- va subgestiona si intretine aparatura si utilajele din dotare, materiale si substantele destinate
efectuarii operatiunilor DDD, asigurand depozitarea corecta si solicitand cand va fi cazul interventii
tehnice de specialitate; '

- va folosi o evidenta pentru aparatura, matetiaiele si substantele date spre subgestionare cu notatii
saptaancle ca si un caiet de activitate pentru toate actiunile efectuate zilnic, notandu-se sectia,
compartimentul unde are loc interventia, ora, data si durata actiunii, denumirea acesteia, cantitatea de
materiale si substante folosite, semnatura de confitmare a activitatii din partea medicului sef de
sectie, coordonator de sectie sau asistent sef/asistent coordonator; '

- va participa la incheierea proceselor verbale, upa efectuarea operatiilor de dezinfectie ciclica si
terminala, dezinsectie si deratizare;

- asigura si raspunde de aplicarea normelor si tehnicilor D.D.D. conform legislatiei in vigoare;

- sa cunoasca normele NTSM si PSI,

- sa cunoasca si sa aplice normele de manipulare, teansport si depozitare a dezinfectantelor si
pesticidelor din magazia Comp.SPLIAAM;

- sa cunoasca folosirea aparatelor si a ustensilelor D.D.D.;

- sa cunoasca modu! de folosire a produselor cu care lucreaza in profilaxia sanitar-umana;

- sa pastreze aparatura in bune conditii prin prelucrare si pastrare adecvata dupa folosire;

- sa aiba notiuni de baza privind toxicologia dezinfectantelor si pesticidelor pentru preveniiea
reactiitor adverse;

. sa tina evidenta actiunilor D.D.D. efectuate conform indicatiilor asistentei de igiena;

- s respecte prevederile OMS nr.1101 din 20 sept.2018 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentel medicate in unitatile sanitare

- si respecte prevederile Ordinuiui nr. 961 din 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de luctu si interpretare
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pentru testele de evaluate a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelut de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantefor chimice in functie
de suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de
sterilizare;

S respecte prevederile :
- Legii nr. 307/2006 apararii impotriva incendiilor ;
- OMAI 163/2007-Normelor generale de aparare impotriva incendiilor,

- H.G. nr. 955 / 2010 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si sanatatii in munca nr.319 / 2006 aprobate prin Hotareaa Guvernului nr, 1425 / 2006

- H.G. nr.1242 7 2011 pentru modificarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legil securitatii
si sanatatii in munca nr.319/2006 aprobate prin Hotararea Guvernuiui nr. 1425/2006

- OMAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incenditlor

Ordin OMAI nr.146/1427/2013 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de aparare impotriva incendiilor la
unitati sanitare

RESPONSABILITATI COMUNE sunt cele prevazute la art.84

ART.99 - ATRIBUTII INGRIITOARE

1.1i desfagoara activitatea In mod responsabil sub indrunarea §i coordonarea asistentului medical;
2.Transporta pe sectie bolnavii internati de la CPU dupa ce au fost imbracati in tinuta de spital;

3. Efectueaza zilnic curijarca suprafetelor meselor §i noptierelor; Pregiteste patul i schimbi lenjeria
bolnavului;
4.Efectueazi sau ajutd la efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor
de igieng;
5.Ajutd bolnavii deplasabili la efectuarea toalstei zilnice;
6.Ajutd bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice (plosca, urinar, tivite renale, etc.);
7.Transportd plostile si recipientele folosite de bolnavi, asiguri decontaminarea, curiiirea,
dezinfectia §i pstrarea for in locurile §i conditiile stabilite de unitate;
8.Asiguri toaleta bolnavului imobilizat ori de céte ori este nevoie,
9.Ajut la pregitirea bolnavilor in vederea examindrii;

10.Ajuta asistentul medical la pozitionarea bolnavului imobilizat;
11. Riispunde de pistrarea si predarea materialelor folosite in sectie, cum ar fi lenjeria de pat, paturi,
etc.;

12. Transportd lenjeria murdari (de pat si a bolnavilor}, in containere speciale la spilatorie $i o
aduce curdfatd in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementirilor legale in
vigoare;

13. Executd, dezinfectia zilnici a mobilierului din salon;
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14. Pregiteste, la indicatia asistentului medical, salonul pentru dezinfectie, ori de cite ori este
necesar;

15. Efectueaz3 curiifenia si dezinfectia cirucioarelor pentru bolnavi, a térgilor si a celorlalte obiecte
care ajutd bolnavul {a deplasare §i se ocupé de intrefinerea acestora;

16. Pregateste si ajutd bolnavul pentru efectuarea plimbirii, si 1i ajutd pe cei care necesitd ajutor
pentru a se deplasa;

17. Pregiteste recipiente de colectare a materialelor sanitare, a instrumentarului de unicé folosintad
utilizat si asigurd depozitarea si transportul lor conform Codului de procedurd;

18. Riispunde de folosirea corectd a containerelor si de transportul gunciului menajer la rampa de
gunoi a spitalului;

19. Cursita 5i dezinfecteazi recipientele si vasele in care a fost transportat gunoiul menajer;

20. Goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteazd urina sau alte
produse biologice, excremente, dup# ce s-a ficut bilanful de citre asistentul medical si au fost
inregistrate In documentatia pacientului;

21. Transportd cadavrele Tn inciperea destinath acestora si ajutd la dezbricarea, etichetarea
cadavrelor pentru a fi trimise la morg3 In conditiile cerute, sub coordonarea asistentului medical;

22. Va asigura transportul probelor biologice recoltate pacientilor din secfie citre Laboratorul de
Analize Medicale, la solicitarea si conform indicaiilor asistentului medical, respectind codul de
procedurd;

23. Cunoaste solutiile dezinfectante i modul lor de folosire;

24, Colecteazi si decontamineazi intrumentarul intrebuintat, participd la procesul de presterilizare a
acestuia;

25, Respectd circuitele in timpul transporturilor diferitelor materiale si a persoanelor;

26. Nu este abilitatd s¥ dea relatii despre starea sandtitii bolnavului; :
27. Va respecta comportamentul etic faf de bolnavi, apartindtori si fati de personalul medico-
sanitar;

28. Participi la insteuirile periodice efectuate de asistentul medical coordonator, privind normele de
igienk §i securitate si sanditate In muncé,prevazitte in Legea nr.319/2006 si PSI;

ART.100 — ATRIBUTIILE si SARCINILE INGRIJITOAREI din sectia psihiatrie cronici si
psihiatrie acuti

|. Efectueaza zilnic curatenia, in conditii corespunzatoare, a spatiului repartizat si raspunde de
starea de igiena a cabinetelor, coridoarelor,oficiilor, scarilor, mobilierului, ferestrelor ;

9. Curata si dezinfecteaza zilnic baile si WC-urile cu materiale si ustensile folosite numai in aceste

locuri ;
3. Efectueaza aerisitea periodica a cabinetelor si raspunde de incalzirea corespunzatoare a acestora ;
4. Curata si dezinfecteaza urinarele, plostile, scuipatorile, tavitele renale etc. conform indicatiilor

primite ;
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S, Transporta gunoiu} si reziduurile alimentare la tancul de gunoi, in conditii corespunzatoare,
raspunde de depunerea lor corecta in recipiente, curata si dezinfecteaza vasele in care se pastreaza
sau transporta gunoiul ;

6. Raspunde de pastrarea in bune conditii a materialelor de curatenie ce le are personal in grija ,
precum si a celor ce se folosese in comun ; '

7. Indeplineste orice alte sareini pentru functia pe care o detine stabilite de manager, directorul
medical, medicul de cabinet si asistenta ;

8. Respecta cu strictete a disciplinei la locul de munca,

9. Respecta programul de lucru si folosirea integrala a timpului de munca pentru executarea in
totalitate si la timp a obligatiilor de serviciu;

10. Asigura toate masurile ce ii revin pentru prevenirea, limitarea si inlaturarea pagubelor;

11. Instiinteaza de indata seful ierarhic superior despre existenta unor abateri, neregului,greutati sau
riscuri in desfasurarea activitatii;

12. Semneaza la zi condica de serviciu;

13. Sa dea dovada de cinste si cotectitudine, sa aiba o tinuta corespunzatoare, o comportare demna si
cuvincioasa in relatiile cu bolnavii cu ceilalti salariati cat si cu terti, sa achite lunar toate obligatiile
ce- revin;

14, Respecta toate prvederile din Regulamentul de ordine interioara;

15. Respecta normele de protectia muncii, precum si a celor privind folosirea echipamentului de
protectie si de munca,de prevenirea si stigerea incendiilor sau a oricarei situatii care ar putea pune in
primejdie viata, integritatea corporala sau sanatatea proprie sau a altor persoane , precum si cladirile,
utilajele, instalatiile st celelalte bunuri ale unitatii;

16. Sa manifeste fidelitate fata de angajator in exercitarea atributiilor de  serviciu;

17. Sa anunte personal sau printr-un membru al familiei in termen de 24 de ore, conducerea unitatii
in scris despre starea sa de incapacitate de munca, cand aceasta intervine,;

18. Utilizeaza echipamentul de protectie prevazut in ROF al unitatii, schimbindu-1 ori de cite ori este
nevoie;
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CAPITOLUL XI
FARMACIA CU CIRCUIT INCHIS A SPITALULUI ORASENESC BECLEAN

ART. 101- (1) in cadrul spitalului functioneazi o farmacie cu circuit Inchis care asigurd si

gestioneazi intteaga medicagie necesard bolnavilor internati.

(2) Farmacia are , in principal, urmétoarele atribuiii:

a) asigurarea medicamentelor necesare activitéfii de asistentd medicaléd a spitalutui;

b) receptia produselor farmaceutice pe baza documentelor de primire;

¢) aprovizionarea, depozitarea §i pastrarea medicamentelor in conditii corespunzitoare;

d) verificarea termenului de valabilitate a medicamentelor i substantelor farmaceutice;

¢) pstrarea, prepararea si eliberarea medicamentelor de orice naturd §i forma, potrivit
Farmacopeei Romane in vigoare, a specialititilor farmaceutice autorizate si a altor produse
farmaceutice, conform nomenclatorului aprobat de Ministerul San#tatii;

f) depozitarea produselor conform normelor in vigoare (farmacopee, standarde sau norme interne)
tindndu-se seama de natura §i proprietatile lor fizico-chimice;

g) organizarea 5i efectuarea controlului calitatii medicamentului si luarea masurilor ori de cite ori
este necesar pentru preintdmpinarea accidentelor, informénd imediat organul superior;

h) verificarea organoleptica i fizica, verificarea operatiilor finale;

i) prepararea si eliberarea medicamentelor potrivit normelor in vigoare;

j) operarea in programul informatic a documentelor de eliberare a medicamentelor;

k) intocmirea propunerilor fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de medicamente;

) participarea pe baza consumurilor §i a stocurilor din farmacie, la efectuarea comenzilor lunare
de medicamente simptomatice i citostatice.

ART. 102 - FARMACIA are ca obiect de activitate asigurarea aproviziondrii cu medicamente a
sectiilor si compartimentelor care functioneazi In cadrul Spitalului Ordgenesc Beclean.

Farmacia cu circuit inchis din cadrul Spitalului Oragenesc Beclean, colaboreaza cu toate
sectiile 5i compartimentele spitalului in vederea asigurarii unui consum rational de medicamente si
pentru popularizarea medicamentelor din nomenclator;

Medicamentele sunt eliberate in baza condicilor de medicamente transmise din sectii si

compartimente

- Pentru zilele de sdmbita, duminici si sirbdtori legale, medicatia de urgentd este
asigurat din Aparatul de Urgentd aflat la nivelul fiecdrei sectii gi/sau compartiment

102



Spitalul Orasenesc Beclean

o 02537343065 - sacratariat 0283/343067 - cantrala 02637343895 - adminlstrativ
IS BECLEAN, str. 1 Decembrie 1918, ar. 65
o] adninistrativ@deoital an.ro coplabililate@spltalbecleanra

in cazul exceptional, atunci cénd medicamentul solicitat nu se afld in Aparatul de Urgen(d, va fi
contactat telefonic personalul farmaciei cu circuit Inchis, care prin rotaie raspunde de la domiciliu
pentru eliberarea medicamentelor Tn regim de urgentd

- Nici un medicament nu poate fi pus pe piata in Romania fara o autorizatic de punere pe piata
emisa de catre Agentia Nationala a Medicamentului, in conformitate cu prevederile Titlului XVI1 din
Legea 95/2006, sau fara o autorizatie eliberata con form procedurii centralizate.

ART.103 - FARMACISTUL SEF coordoneaza intreaga activitate a farmaciel si are urméitoarele atributii:

_ I. asigurd prepararea, conservarea si eliberarea formulelor magistrale si oficinale;
{ 2. asigurd conservarea si eliberarea medicamentelor, precum si & celorlalte produse pe care farmacia le poate
define; _

3. rispunde de buna aprovizionare a farmaciei, organizeaza receptia cantitativa si calitativa 2
medicamentelor si a celorlalte produse farmaceutice intrate in farmacie precum si
depozitarea si conservarea acestora in conditii corespunzatoare

4. efectueazd, in conformitate cu prevederile farmacopeei roméne in vigoare, controlul de calitate al apei

distilate;
participi la activitatea de farmacovigilents;

6. coopereazi cu medicul in legituri cu schema terapeutici n cazul asocierilor de medicamente si al
prescrierii de refete magistrale;

7. urmireste noutdile terapeutice pe plan national si internafional;

8. trebuie s3 cunoasca legislajia sanitard si pe cea farmaceutica n vigoare;

9, se informeazd asupra legislatiel  si reglementarilor crganismelor internationale in demeniul
medicamentului la care roménia a aderat; :

10. supravegheazi activitatea asistentului medical de farmacie si a cursantilor scolii sanitare postliceale aflafl
in practich;

1. asigurd si urmareste stagiile practice ale studentilor facultifii de farmacie;

12.in Intreaga sa activitate farmacistul va respecta principiile eticii si deontologiei profesionale.

: 13. Organizeaza spatiul de muncd si activitdfile necesare distribuirii medicamentelor i
( materialelor sanitare,

14. Asigurd aprovizionarea, receplia, depozitarea si pistrarea medicamentelor §i produselor
farmaceutice.

15. Ate in gestiune toate medicamentele, materialele sanitare si obiectele de inventar din
farmacia cu circuit inchis si din depozitul acesteia.

16. Intocmeste planul anual de aprovizionare cu medicamente si material sanitare pe baza
necesarului primit de la seciile si compartimentele spitalutui.

17. Intocmeste referatele de necesitate in vederea aprovizionarii cu medicamente $i material
sanitare pe baza referatelor primate de la seciii §i compartimente.

18. Urmdreste incadrarea intrdrilor de medicamente §i material sanitare in contractele anuale
intocmite.,

19. Elibereazi medicamente si produse galenice, conform prescriptiei medicului.

20. Recomanda modul de administrare a medicamentelor eliberate, conform prescripfiei
medicului. :

21. Ofers informatii privind efectele si reactiile adverse ale medicamentului eliberat.

22. Pregiteste preparate galenice.

[
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23. Organizeaza spatiul de munca, dand fiecarei incaperi destinatia cea mai potrivita pentru
realizarea unui flux tehnologic corespunzator specificului activitatii.

24. Asigura si raspunde de eliberarea, depozitarea, conservarea si gestionarea medicamentelor
toxice, psihotrope si stupefiante, in conformitate cu legislatia in vigoare.

25. Executa si controleaza prepararea, conservarea si eliberarea preparatelor magistrale s
oficinale si raspunde pentrii aceste activitati.

26. Repartizeaza serviciile pe oameni in raport cu necesitatile farmaciei,stabileste persoanele
care efectueaza sarcinile celor care pleaca in concediu de odihna,pe perioada respectiva in
vederea desfasurarii notmale a activitatii din farmacie.

27. Raspunde de organizarea si efectuarea corecta si la timp a tuturor lucrarilor de gestiune si
evidenta

28. Asigura predarea la timp la serviciul contabilitate al spitalufui, facturilor de medicamente si
receptii a consumurilor de medicamente pe medici si a balantelor analitice de verificare la
inceputul lunii urmatoare pentro luna precedenta.

29. Convoea comisia de verificare a consumului de medicamente pentru intocmirea proceselor
verbale de scadere a medicamentelor cu vicii ascunse descoperite la receptie.

30. Asigura eliberarea medicamentelor din farmacie in ordinea termenului de valabilitate.

31. Verifici termenele de valabilitate a medicamentelor si produselor farmaceutice $i previne
degradarea lor. Raspunde dupa caz de acumularea de stocuri de medicamente cu termen de
valabilitate expirat,

32. Face parte din:

- comisia de prescriere a medicamentelor si farmacovigilenta,

consiliul medical al spitaluiui,

comisia medicamentului, :

.- comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitionarea de medicamente

- comisiile de receptie a marfurilor si materialelor procurate pentru unitatea sanitara
- Comitetu! de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentel medicale
- Echipa de gestionare a riscutilor
{ - Comartimentul de securitate si sanatate in munca
) - Comisia de transfuzie si hemovigilenia
33, Colaboreaza  cu compartimentul achizitii publice, contractare pentru intoctmirea
documentatiei pentru organizarea licitatiei electronice la medicamente.
34. Asigura intocmirea dosarului anual de achizitii publice la medicamente si material sanitare.
35. Supravegheaza si coordoneaza activitatea de eliberare a produselor farmaceutice
conditionate si materialele sanitare de catre asistentul de farmacie pe baza condicilor de
medicamente.
36. Se va preocupa in permanenta de cunosterea tuturor prevederilor legale ce apar pentru a
putea da dovada de competenta profesionala in domeniul sau de activitate.
37. Asigura pastrarea in bune conditii a bunurilor din farmacie.
38. Supravegheaza mentinerea curateniei si aplicarea masurilor de dezinfectie in farmacie.
39. Are datoria de a lua masuri necesare pentru organizatea activitatii la nivel superior,si pe baza
criteriilor de calitate si eficienta.
40. Actioneaza impotriva actelor de indisciplina, a lipsei de raspundere, a neglijentei si a
faptelor care isi pot pune amprenta negativ asupra bunei desfasurari 3 activitatii in ansamblul
sau.

S

104



m—

e

Spitalul Oragenesc Beclean

o 02637343065 — secretariat 02637343067 - centrala 0253/343895 — adminlstrativ
@ BECLEAN, str, 4 Dacembrie 1918, nr. 66
a dminlsirativi@spitalbeciean.ra contabilltate@spitalbeglean.fo

41, Fste obligat sa-si insuseasca permanent elementele de noutate in domeniul farmaceutic.

42. Respecta, aplica si controleaza aplicarea Regulilor de buna practica farmaceutica prin
procedurile elaborate.

43. Respecta ordinea si disciplina la locul de munca, normele de conduita si trebuie sa dea
dovada de cinste si corectitudine. '

44. Sa ia masuri de asigurare a secretutui si confidentialitatii activitatii la nivelul unitatii.

45. Participa la programe de instruire profesionala.

46. Participa la activitatea farmacovigilenta.

47, Asigura aplicarea procedurilor pentru asigurarea calitatii activitatii profesionale in farmacie.

48. Raspunde solidar, alaturi de personalul farmaciei, atat de gestiunea valorica a acesteia cat si
de integritatea patrimoniului.

49, Raspunde de masurile luate privind protectia informatiei si a suportului acesteia impotriva
pierderii, degradarii sau a folosirii acestora de catre personae neautorizate.

50. Coopereaza cu medicul in legatura cu schema terapeutica in cazul asocierilor de
medicamente.

51. Participa efectiv la realizarea studiilor de piata efectuate de unitate.

52.Respecta cu strictete Normele deontologice profesionale de care ia cunostinta sub
semnatura.

53. Tine legatura permanenta cu conducerea unitatii precum si cu Colegiut Farmacistilor pe
probleme de tehnica farmaceutica.

54, Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentatiei justificative ale faramciei din
domeniul financiar-contabil.

55. Executa orice alte activitati si competente conforme cu legile in vigoare sau stabilite de
managerul unitatii. - :

56. Sa dispuna de aptitudini organizatorice si de gestionare, evidenta in activitatea practica.

57. Pregatirea generala si de specialitate la nivel ridicat,

58. Cunostinte de contabilitate primara-gestiune, utilizarea calculatorului

59. Rispunde §i de baza de date a farmaciei.

60. Participi la realizarea programelor de educatie pentru sanitate.

61. Participé la activititi de cercetare.

62. Respectd secretul profesional si codul de eticd al farmacistului,

63. Utilizeazat i pastreaza in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheazii colectarea materialelor §i instrumentarului de unici folosinti utilizat §i se
asigur3 de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

64. Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiul individual sau alte forme
de educatie continud. :

65. Organizeaza programme periodice de instruire a personalului din subordine.

66. Coordoneaza si stabileste circuitul personalului in farmacie, astfel incat utilizarea resursetor
umane sa fie cat mai eficienta, dar adecvata volumului de activitate a farmaciei si sa fie
intampinat riscul oricarei erori. '

67. Intocmeste lunar graficul de lucru si foaia colectiva de prezenta al personalului din
subordine si le depune la comp. RUNOS pana ladata de 25 a fiecarei luni, avand aprobarea
directorului medical.

68. Nu indeplineste aceasta functie intr-o alta unitate farmaceutica.
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69, Se preocupa anual de vizarea certificatului de membru si  are incheiata asigurare de
raspundere civila pentru greseli in activitatea profesionala si le depune in termen la
compartimentul RUNOS.

Respectarea si aplicarea normelor prevazute in Ordinul MSF nr 1226/ 2012 2012 privind
depozitarea si gesticnarea deseurilor rezultate din activitatile medicale, aplica procedurile stipulate
de Codul de procedura i metodologia de investigatie- sondaj, pentru determinarea cantitatilor
produse pe tipuri de deseuri in vederea completarii bazei de date nationale si a evidentei gestiunii
deseurilor privind asigurarea curateniei, dezinfectiei, efectuarea sterlizarii si pastrarea obiectelor gi
materialelor sanitare, precum si a normelor prevazute in Ordinul MS nr 961/ 2016 si Ghidul practic
de management al expunerii accidentale la produse biologice privind prevenirea §i combaterca
infectiilor nozocomiale;

Responsabilitifi privind sistemul de management al calitaii

- si cunoasca si sd respecte documentele Sistemului de Management al Calitatii aplicabile in
activitatea depusd

- & cunoasca i si respecte politica managementului referitoare la calitate

- s participe activ la realizarea obiectivelor generale ale calitatii stabilite de management gi a

obiectivelor specifice locului de munca

Responsabilitifi conform Ordinului MS nr. 1101/2016 din 30 septembrie 2016 privind
aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire ¢i limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale in unititile sanitare:

1. Atributiile farmacistului-sef:

a) obtinerea, depozitarea si distribuirea preparateior farmaceutice, utilizdnd practici care limiteazi
posibilitatea transmisiei agentului infectios céitre pacienti;

b) distribuirea medicamentelor antiinfectioase cu respectarea reglementirilor privind avizarea acestei
prescrieri existente in spital si tinerea unei evidente adecvate;

¢) obtinerea §i depozitarea vaccinurilor sau imunoglobulinelor specifice/serwrilor heterologe si
distribuirea lor in mod adecvat;

d) pastrarea evidentei antibioticelor distribuite departamentelor medicale;

¢) raporteazi cltre serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, medicului
respensabil de politica utilizdrii antibioticelor consumul de antibiotice pe clase gi pe sectiile unitéfii
sanitate si participi la evaluarea tendinelor utilizirii antibioticelor;

f) colaboreazi cu medicul infectionist/clinician responsabil de elaborarea politicii de utilizare

judicioasa a antibioticelor in monitorizarea consumului de antibiotice;
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2) organizeazi si realizeazd baza de date privind consumul de antibiotice din unitate, pe clase de
antibiotice si pe sectii/compartimente, cu calcularea DDD/100 zile spitalizare si a duratei medii a
terapiei cu antibiotice per pacient internat, pe suport electronic.

Referitor la aplicarea OMS nr.1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale

ART.104 - ATRIBUTIILE ASISTENTEI DE FARMACIE:

Atributiile asistentilor medicali decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca
urmare a parcurgerii unei forme de invatamant de specialitate recunoscute de lege.

In exercitarca profesiei asistentul medical are resposibilitatea actelor intreprinse in cadrul
activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat.

- organizeazi spatiul de muncd si activitatile specifice necesare distribuirii medicamentelor §i
materialelor sanitare;

- asigurd aprovizionarea, receptia, depozitarea si pdstrarea medicamentelor §i produselor
farmaceutice;

- elibereaza medicamente, produse galenice, materiale sanitare conform documentelor de primire
(factini fiscale) si documentelor de eliberare ( foi de condici);

- verifics documentele de eliberare si fie completate corespunzator i si contini parafa §i semnétura
medicului preseriptor, inclusiv parafa gi semnitura medicului sef de sectie unde este cazul;

- recomandi modul de administrare a medicamentelor eliberate, conform prescriptiei medicului;

- oferd informatii privind efectele si reactiile adverse ale medicamentului eliberat;

- participa alituri de farmacist la pregitirea unor preparate galenice;

. verifici termencie de valabilitate a medicamentelor §i produselor farmaceutice i previne
degradarea lor;

_ isi desfasoara activitatea in mod responsabil conform reglementarilor profesionale si cerintelor
postului - participa alaturi de farmacist la receptia cantitativa si calitativa a medicamentelor ;

- aranjeaza medicamentele in rafturi conform regulilor stabilite — primul intrat — primul iesit in
functie de serie si termen de valabilitate ;

- elibereaza medicamente pe baza de condica de prescriptii medicale conform prevederilor legii ;

- nu va elibera stupefiante ;

- desfasoara alte activitati potrivit competentei in aplicarea procedurilor de lucru ;

- participa la mentinerea curateniei, ordinii si a conditiilor de igiena in farmacie;

- raspunde solidar, alaturi de personalul farmaciei, atat de gestiunea valorica a acesteia cat si de
integritatea produselor pe durata conservarii lor in farmacie;

- executa orice alte sarcini de serviciu trasate de catre oricare sefi ierarhici superiori ;

- respecta regulile de buna practica farmaceutica (prin procedurile elaborate) si codul de etica si
deontologie al asistentului ;

- are obligatia sa pastreze confidentialitatea asupra tuturor informatiilor decurse din serviciile
farmaceutice acordate pacientilor spitalului ;

- are obligatia de a respecta confidentialitatea datelor programului informatic, intregii activitati;
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- respecti reglementdrile in vigoare privind prevenirea, limitarea infeciiilor associate asistentei
medicale;

- participi Ia realizarea programelor de educatie pentru sin#tate;

- utilizeazi §i pistreazi in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotarea farmaciei;

- respecté secretul profesional i codul de etica §i deontologie al asistentului medical;

- se preocupd de actualizarea cunogtintelor profesionale prin studiu! individual sau alte forme de
educatie medicala continui;

- opereazi in calculator documente de primire (facturi fiscal, note receptie) si documente de eliberare
a medicamentelor si materialelor sanitare conform programului agreat de institufie, CAS Jud.
Bistrita-Nasaud, CNAS, unde instituia are relatii contractuale;

- raspunde de asigurarca conditiilor igienico-sanitare la locul de munca, de discipling §i tinutd;

- participa la procesul de formare al viitorilor asistenti de farmacie;

- executd dispozitiile date de farmacistul diriginte sau de farmacist.

Respectarea 5i aplicarea normelor prevazute in Ordinul MSF nc 1226/ 2012 2012 privind
depozitarea §i gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale, aplica procedurile stipulate
de Codul de procedura i metodologia de investigatie- sondaj, pentru determinarea cantitatilor
produse pe tipuri de desewri In vederea completarii bazei de date nationale si a evidentei gestiunii
deseurilor privind asigurarea curateniei, dezinfectiei, efectuarea stetlizarii si pastrarea obiectelor si
materialelor sanitare, precum si a normelor prevazute in Ordinul MS nr 961/ 2016 si Ghidu! practic
de management al expunerii accidentale la produse biologice privind prevenirea §i combaterea
infectiilor nozocomiale;

Responsabilitii privind sistemul de management al calitafii _
- i cunoasca si s3 respecte documentele Sisterului de Management al Calitatii aplicabile in

activitatea depusé
- si cunoasca si sa respecte politica managementului referitoare la calitate
- si participe activ la realizarea obiectivelor generale ale calitatii stabilite de management si a

obiectivelor specifice locului de munca

Responsabilitati conform Ordinului MS nr. 110172016 din 30 septembrie 2016 privind
aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale Tn unititile sanitare:

a) obinerea, depozitarea §i distribuirea preparatelor farmaceutice, utilizand practici care limiteaza
posibilitatea transmisiei agentului infectios catre pacienti;

b) distribuirea medicamentelor antiinfecfioase cu respectarea reglementdrilor privind avizarea
acestei prescrieri existente in spital si {inerea unei evidente adecvate;

¢) obtinerea si depozitarea vaccinurilor sau imunoglobulinetor specifice/serurilor heterologe si
distribuirea lor in mod adecvat,

d) pastrarea evidentei antibioticelor distribuite departamentelor medicale;

e) raporteazd citre serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, medicului
responsabil de politica utilizérii antibioticelot consumul de antibiotice pe clase si pe sectiile unitatii

sanitare i participa la evaluarea tendinelor utilizérii antibioticelor;
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f) colaboreazi cu medicul infectionist/clinician responsabil de elaborarea politicii de utilizare
judicioasi a antibioticelor In monitorizarea consumului de antibiotice;

RESPONSABILITATI COMUNE sunt cele previzute la art.84.

ART.105 - INGRIJITOAREA DE CURATENIE, din FARMACIE, are in principal urmatoarele
sarcini;

- face curatenie in incaperile farmaciei;

- spala ustensilele, intretine in stare de curatenie aparatura si mobtlierul;

.

- sesizeaza seful farmaciei in legatura cu orice deteriorare a incaperilor si instalatiilor;
- primeste si raspunde de inventarul necesar curateniei;

- evacueaza rezidurile si le depoziteaza la locul mentionat.

CAPITOLUL XII
STERILIZAREA

ART.106 -  Sterilizarea are, in principal, urmatoarele atributii:

a) verificarea modului de pregitire si impachetare a materialelor trimise pentru sterilizare si
respingerea truselor necorespunzitoare; .

b) efectuarea sterilizarii, conform prevederilor legale in vigoare, cu aparate autorizate §i avizate,

{ respectand normele tehnice de sterilizare §i instructiunile de sterilizare pentru fiecare sterilizator;

¢) procedutile de control §i marcare a produselor finite prin efectuarea testelor de control si
evidenta acestora;

d) inregistrarea si arhivarea datelor privind procesul de sterilizare;

e) banderolarea si etichetarea truselor i pachetelor cu materiale in vederea sterilizérii;

f) tinerea evidentei activititii de sterilizare pe aparate si sarje;

g) asigurarea circuitului de stocare si distribuiie;

h) stabilirea circuitelor care s asigure securitatea personalului, a mediului si integritatea
dispozitivelor medicale;

i) supravegherea si corectarea conditiilor de desfisurare a procesului de sterilizare, sesizarea
eventualelor neconformitifi si luarea imediatd a mésurilor necesare;

j) verificarea medului de functionare a echipamentelor de sterilizare de catre un tehnician autorizat
cu periodicitatea recomandzrilor de producitor (cel pugin o datd pe trimestru).
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ART.107 - ASISTENTA MEDICALA DE LA STATIA SI BLOCUL DE STERILIZARE, arc
in principal urmatoarele sarcini:

- preia materialele si instrumentarul pregatite in sectii in vederea sterilizarii;

_ verifica fiecare cutie si casoleta in parte,modul in care au fost pregatite, integritatea cutiilor, a
casoletelor,identificarea lor;

- are obligatia sa cunoasca in totalitate aparatele de sterilizare cu care lucreaza,modul de

functionare al acestora;

- respecta in totalitate normele tehnice de sterilizare in conformitate cu  Ord.MSP 185/2003;
- anunta imediat personalul tehnic de intretinere asupra oricarei defectiuni care apare la aparatele de
sterilizare, defectiuni pe care le consemneaz In registrul de predare a aparatului;

- se asigura ca sterilizarea s-a efectuat corect verificand martorii de eficienta ai sterilizarii (indicatori
fizico-chimici;indicatori integratori;indicatori biologici;
_isi insuseste tehnicile de sterilizare si noutatile din domeniu prin educatie continua;

- eticheteaza trusele cu materialele sterilizate notand cazanul in care s-a efectuat sterilizarea, numarul
sarjei, data si ora sterilizarii, persoana care a efectuat sterilizarca;

- pastreaza evidenta stricta a procesului de sterilizare in  caietul de evidenta;
- pastreaza in caiet indicatorii fizico chimici pentru fiecare satja;

- raspunde de calitatea si corectitudinea sterilizarii;

- raspunde direct de starea de igiena a statiei de sterilizare, a instrumentarului si de starea de
functionare a aparatelor de sterilizare;

- efectueaza curatenia si dezinfectia suprafetelor, peretilor, mobilierului, a geamurilor,din incaperile

statiei de sterilizare;
- se ingtijeste de efectuarea dezinfectiei terminale conform procedurii;

Atributiile asistentului medical de la statia de sterilizare extras din Ordinul
Ministerului Sanatatii nr.961/2016  pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdfarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitdfile sanitare publice si private, tehnicii de lucru §i interpretare
pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdfenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia méinilor, in funciie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza si fie tratat si a metodelor de evaluare a
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derulirii si eficientei procesului de sterilizare- CAPITOLUL 1V Sterilizarea de la art.28 la art.58;
Metode de evaluare a derulérii si eficienfei procesului de sterilizare {(Anexa 5)

Adributiile asistentului medical medicale de la statia de sterilizare, conform Ordinului Ministeului
S#natatii nr. 1226/2012 privind gestionarea deseurilor in unitati sanitare, sunt:

1. aplica procedurile stipulate de codul de procedurd;
2. aplici metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile

rezultate din activitatiler medicale.

Atributiile asistentei medicale medicale de la statia de sterilizare, referitor la aplicarea OMS
nr.1101/30.09,2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

1. Atributiile asistentei de la stafia de sterilizare:

a) verifici modul de pregétire si impachetare a echipamentelot/instrumentarului, altor materiale
trimise pentru sterilizare si respinge trusele necorespunzétoare;

b) efectueazi sterilizarea, respectdnd normele tehnice de sterilizare §i instructiunile de sterilizare ale
fiecarui aparat;

¢) anungd imediat personalul tehnic de intretinere si pe directorul de ingrijiri cu privire la aparitia
oricarei defectiuni care survine la aparatele de sterilizare;

d) raspunde de igiena incaperilor in care se face sterilizarea i de respectarea circuitelor;

e) eticheteaza corespunzitor trusele §i pachetele cu materiale stetilizate si {ine evidenta activitailor
de sterilizare pe aparate si sarje, conform prevederilor legale in vigoare;

f) efectueazi teste de control al sterilizirii si tine eviden{a rezultatelor;

g) respectd precautiile standard.

RESPONSABILITATI COMUNE sunt cele previzute la art.84
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CAPITOL XIII - LABORATOARE:
- LABORATORUL DE ANALIZE MEDICALE —

- LABORATORUL DE RADIOLOGIE SI IMAGISTICA MEDICALA -

ART.108 - LABORATORUL functioneaza pe baza unui program de lucru afisat si adus la
cunostinta sectiilor cu paturi, ambulatoriului de specialitate si medicilor de familie, care cuprinde:

- zilele si orele de recoltare a probelor pentru bolnavii spitlaizati si in ambulator.
- zilele si orele de primire a probelor de la sectiile cu paturi.

- zilele si orele de recoltare sau executare a anumitor analize deosebite.

- orele de eliberare a rezultatelor de la laborator.

Cazurile de urgenta ca si examenele de laborator peniru femeile gravide si copii 0-1 an se excepteaza
de la program.

In spital, transportul produselor biologice de la laborator se asigura in conditii corespunzatoare de
cadrele medii si auxiliare din sectiile cu paturi.

Rezultatele examenelor se distribuie din laborator, in sectia cu paturi asistentei sefe, iar la cabinetele
de consultatii asistentei de la cabinet, in aceeasi zi sau cel mai tarziu a doua zi dupacfectuarca
examenului si obtinerea rezultatului.

Executarea investigatiilor medicale se face pe baza recomandarii medicului, redactarea rezultatelor
se face de personalu! cu pregatire superioara.

Laboratorul de analize medicale, are in principal, urmétoarele atributii:

a) efectuarea analizelor medicale de hematologie, biochimie, virusologie, exudat faringian,
analize de urind, examene examene materii fecale, examene din secretii, otice, nazale si purof, etc,,
necesare preciziirii diagnosticului de evolutic abolil i examenelor profilactice;

b) efectuarea de analize medicale in regim normal si de urgenfd, la solicitarea sectiilor si
compartimentelor spitalului;

¢) receplionarea produselor folosite pentru examene de laborator si evidenta corecta a acestora;
d) asigurarea recipientelor necesare recoltdrii produsclor bielogice,

e) asigurarea gestiondtii degeurilor periculoase provenite din activitatea medicald;
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f) asigurarea evidentei informatizate a analizelor medicale, precum si a rezultatelor acestora;

g) eliberarea la timp a buletinelor de analize medicale citre seciile st compartimentele spitalului;

Laboratoru! de analize medicale functioeazii pe baza unui program de lucru afisat si adus la
cunogtinga sectiitor i compartimentelor cu paturi, in care se soecifica zilele si orele de recoltare a
probelor pentru bolnavii spitalizafi, zilele st orele de primire a probelor de la sectiile si
compartimentele cu paturi, orele de eliberare a rezultatelor de laborator. Executarea investigatiilor
medicale se face pe baza recomandirii medicului ; redactarea rezultatelor investigatiilor se face de
ciitre personalul cu pregative superioard.

Laboratorul de analize medicale deserveste atat sectiile §i compartimentele cu paturi cit si
ambulatoriul integrat,

ART. 109 - LABORATORUL DE RADIOLOGIE - IMAGISTICA MEDICALA este situat in
Ambulatoriul integrat al spitalului si are in principal urmatoarele atributii:

a) efectuarea examenelor radiologice §i imagistice In laborator si Ja patul bolnavului, la indicatia
medicului primar sau a medicului specialist;

b) redactarea si distribuirea la timp a rezu ltatelor,;

¢) colaborarea cu medicii clinicieni in scopul precizatii diagnosticului;

d) programarea $i efectuarea examenelor radiologice si de imagisticd in timp util;

e) organizarea si utilizarea corespuhzatoare a filmotecii si a arhivel;

f) tnregistrarea tuturor examindrilor efectuate;

g) aplicarea misurilor pentru prevenirea iradieri bolnavilor si a personalului din laboratot;

h) respectarea tuturor prevederilor legale specifice domeniului, elaborate de Comisia Nationald
pentru Controlul Activitatilor Nucleare gi Ministerul Sanatafii;

{) raportarea citre serviciul tehnic a oricarei defectiuni apirute la aparatura de specialitate;

j) intocmirea propunerilor fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de filme i materiale
de laborator specifice;

k) raportarea statisticd a numarului de examindri efectuate pe bolnavii internai si ambulatorii.

SARCINILE PERSONALULUI

ART. 110 - MEDICUL COORDONATOR AL LABORATORULUIL, are in principal
urmatoarele sarcini:

- - organizeaza si raspunde de activitatea laboratorului,
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- repartizeaza sarcinile personalului medico-sanitar din subordine, indruma, controleaza si raspunde
de munca acestora,

- foloseste metodele si tehnicile cele mai moderne de diagnostic si respectiv tratament, in
specialitatea respectiva,

_ executa cu intreg colectivul pe care-l conduce, examenele si tratamentele cerute de medicii din
sectiile/compartimentele cu paturi, din ambulatoriu ete.

- analizeaza modul cum se inregistreaza rezultatele examenelor si indicii calitativi ai muncii
medicale din laborator,

- aduce la cunostinta medicului director al spitalului toate faptele deosebite petrecute in laborator ca
si masurile luate,

- ¢controleaza si conduce instruirea cadrelor in subordine,

- face propuneri pentru asigurarea bazei materiale necesare desfasurarii activitatii

_ controleaza si raspunde de buna intretinere si utilizare a aparatelot, instrumentelor, instalatiilor de
orice fel si a altor obiecte de inventar,

- verifica in cadrul laboratorului si prin sondaj in cadrul sectiilor spitalului, modul de recoltare pentru
analize,

- colaboreaza cu medicii sef ai sectiilot/ coordonatorii compartimentelor cu paturi si ale celorlalte
laboratoare in vederea stabilirii diagnosticului aplicarii tratamentului si a modului in care se solicita
analizele si se folosesc rezultatele,

- urmareste aplicarea masurilor de protectic a muncii si de prevenire a contaminarii cu produse
infectate,

- urmareste aplicarea masurilor de prevenire si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale,

- asigura si raspunde de aplicarea masurilor de igiena si antiepidemice,

- asigura respectarea si respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca
indiferent de natura acestors, iar in cazul parasirii serviciului prin desfacere de contract de munca,
transfer, detasare sau demisie, orice declaratie publica cu referire la fostul loc de munca este
atacabila,

- respecta reglementarile in vigoare privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale ;
- cunoaste prevederile legale privind functionarea laboratoarelor care efectueaza analize medicale; -

- raspunde de modul de indeplinire al sarcinilor de serviciu;
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- indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului, in limita competentelor sale.
- aproba graficul de lucru si semneaza foaia colectiva lunara de prezenta peniru intreg personalul si

le depune la Comp RUNOS.

Referitor la aplicarea OMS nr.1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare

a infectii

Atributiile laboratarului unitii{ii sanitare:
a) efectuarea testelor pentru stabilirea agentilor etiologici ai infectiilor la pacientii internati,

b) efectuarea testelor de detectie a portajelor de germent cu risc individual sau de focar epidemic
dificil de controlat (multirezistenti la antibiotice);

¢) seful laboratorului rispunde de implementarea sistemului de asigurare a calitatii;

d) seful laboratorului rispunde de elaborarea ghidurilor pentru recoltarea, manipularea, transportul si
prezervarea corecta a probelor biologice, care vor fi insotite de cererea de analizi completatd corect;

e) seful laboratorului rispunde de elaborarea manualului de biosiguranti al laboratorului, utilizand
recomandarile din Ghidul national de biosigurantd pentru laboratoarele medicale (cea mai recentd
editie), in scopul evitéril contamindrii personalului si a mediului;

f) seful laboratorului rispunde de intocmirea si derularea programului de instruire a personatului din
subordine in domeniul specific al prevenirii gi limitarii infectiilor asociate asistentei medicale;

g) identificarea corectd a microorganismelor patogene; in cazul suspiciunii de infectie asociatd
asistentei medicale va asigura identificarea cit mai rapida a agentului etiologic al infectiilor asociate
asistentei medicale din produsele patologice recoltate de la bolnavi/purtitori;

h) anuniarea imediat, obligatotie, inc de la suspiciune, a rezultatelor microbiologice, respectiv a
rezultatelor de identificare ultericare a microorganismelor citre medicul curant i
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

i) rispunde de raportarea imediatd citre serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate
asistentel medicale a rezultatelor pozitive in urma screeningului pacientilor din secfiile cu risc pentru
depistarea colonizirilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti;

j) testeazi sensibilitatea/rezistenta la substante antimicrobiene a microorganismelor cu semnificatie
clinicd, utilizind metode standardizate;

k) organizeaza si realizeazd baza de date privind izolatele din unitatea sanitard si rezistenta la

antibiotice, pe suport electronic;
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) monitorizeazd rezultatele neobisnuite i semnaleazi riscul aparitiei unui focar de infectie asociatd
asistentei medicale pe baza izoldril repetate a unor microorganisme cu acelasi fenotip (mai ales
antibiotip), a unor microorganisme rare ori prin izolarea unor microorganisme Inalt patogene sau/si
multirezistente;

m) raporteaza, in regim de urgentd, aspectele neobisnuite identificate prin monitorizarea izolérilor de
microorganisme §i a rezistentei la antibiotice serviciului/compartimentului de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale;

n) stocheazi tulpini microbiene de important epidemiologica in vederea confirmiérii caracterizdrii §i
studiilor epidemiologice comparative intr-un laborator de referin(, cu respectarea reglementarilor
tegale privind biosecuritatea si biosiguranta.

ART.111 - MEDICUL DE SPECIALITATE DIN LABORATOR are in principal

nrmatoarele sarcini:

- efectueaza analize si investigatii medicale de specialitate din produsele biologice prezentate peniru
analiza in laboratorul clinic, prin metode manuale (aplicind tehnicile standard de laborator) si
automate (aplicind tehnicile din manualele de utilizare, recomandate de producatorii aparatelor),
interpreteaza rezultatele obtinute ;

- intocmeste si semneaza documentele privind investigatiile efectuate ;

- raspunde prompt la solicitarile in caz de urgente medico-chirurgicale ce necesita investigatii de
laborator si/sau la consult cu alti medici ;

- interpreteaza si verifica toate testele de laborator efectuate manual in compartimentul de lucru,
precum si rezultatele obtinute in urma analizatii produselor biologice pe analizoarele automate,
autorizeaza eliberarea rezultatelor si este raspunzator pentru acestea ;

- raspunde de evidenta scrisa a reactivilor si materialelor de faborator primite in compartiment pentru
utilizare, raspunde de utilizarea judicioasa a acestora ;

- verifica si autorizeaza eliberarea in scris, catre conducerea spitalului, a solicitatilor lunare si
suplimentare de reactivi si materiale de laborator necesare desfasurarii activitatii specifice, in functie
de disponibilul existent in laborator ;

- verifiea si raspunde de utilizarea la efectuarea testelor de laborator, specifice compartimentului de
lucru, numai a reactivilor si materialelor de laborator stabilite si/sau aprobate de conducerea

spitalului ;
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- anunta in scris, conducerea spitalului despre eventualele nereguli constatate la reactivii si
materialele de laborator eliberate spre utilizare si face propuneri pentru eliminarea sau remedierca
situatiilor tvite ;

_ verificd si raspunde de findepartarea reziduurilor biologice rezultate din activitatea specifica
laboratorului, conform normelor legale in vigoare ;

- raspunde de intocmirea si pastrarea documentelot din compartimentul de lucru, inclusiv a celor
mentionate mai sus ;

- verifica si raspunde de stocarea produselor biologice conform normelor legale 1n vigoare ;

- verifica si raspunde de realizarea si mentinerea curateniei si dezinfectiei la lecu! de munca,
conform normelor legale in vigoare ;

- verifica, indruma si raspunde de activitatea profesionala a personalului aflat in subordinea sa in
compartimentul de lucru ;

- urmareste introducerea in practica a metodelor si tehnicilor noi de laborator ;

- foloseste corect si raspunde de bunurile aflate in cadrul compartimentului de lucru si/sau pe care le
are in grija si ia masuri pentru conservarea, repararea, si daca este cazul inlocuirea lor;

- raspunde de asigurarea conditiilor igienico-sanitare la locul de munca, de disciplina si
comportamentul personalului in subordine ;

- respecta reglementarile in vigoare privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale ;
- raspunde de pastrarea in bune conditii si utilizarea corecta, rationala si eficienta a mijloacelor,
materialelor si produselor pe care le primeste si are in folosinta sau care sunt utilizate de personalul
in subordine ;

- respecta in permanent regulile de igiena personala si declara asistentului de igiena imbolnavirile pe
care le prezinta personal sau imbolnavirile survenite la membrii de familie ;

- respecta normele de securitate, manipulatre a reactivilor si celorlate matetiale de laborator, precum
si a recipientelor cu produse biologice si patologice ;

- este membru al consiliului medical al Spitalutui Orasenesc Beclean.

ART.112 - MEDICUL DE SPECIALITATE RADIOLOGIL, in afara sarcinilor prevazute la
art. 111, are urmatoarele sarcini specifice:

- supravegheaza ca developarea filmelor radiologice sa se execute corect si in aceeeasi zi; raspunde
de buna conservare si depozitare a filmelor radiografice;

117



‘Spitalul Oragenesc Beclean

a 026373430865 -~ secretarlat 02637343067 ~ centiala 02637343695 - adménistrativ
a BECLEAN, str. 1 Decembrie 1918, nr. 65
o adnuinjslrativiispitalbeclean.re bilitatefspital n.ro

- urmareste aplicarea masurilor de protectie contra iradierii, atat pentiu personalul din subordine cat
si pentru bolnavii care se prezinta pentru examene radiologice si tratament.

ART. 113 - CHIMISTUL, BIOLOGUL SI ALTI SPECIALISTI CU PREGATIRE
SUPERIOARA, din laboratorul de analize medicale, au in principal urmatoarele sarcini:

- efectueaza analizele si determinarile stabilite de medicul sef, in conformitate cu pregatirea lor de
baza;

- intocmesc si semneaza buletinele analizelor pe care le-au efectuat;
- controleaza si indruma activitatea personzalului subordonat;

- raspunde de pastrarea, intretinerea si utilizarea judicioasa a aparaturii, precum si de gestionarea si
manipularea substantelor toxice, in conformitate cu prevederile legale;

- raspund de respectarea conditiilor de igiena si sanitaro-antiepidemice la locul de munca.

ART.114 - ASISTENTUL DIN LABORATORUL DE ANALIZE MEDICALE are
in principal urmatoarele sarcini:

Atributiile asistentilor medicali decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca
urmdre a parcurgerii unei forme de invatamant de specialitate recunoscuta de lege.

In exercitarea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul
activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat.

Atributiile asistentilor medicali decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca
urmare a parcurgerii unei forme de invatamant de specialitate recunoscuta de lege.

In exercitarea, profesiei asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul
activitatii ce decurg din rolul autonom si delegat.

1. Pregateste fizic si psihic pacientul in vederea recoltarii, dupa caz.

2. Pregateste materialul necesar in vederea prelevarii produselor biologice.

3. Sterilizeaza materialele necesare investigatiilor de laborator.

4, Recolteaza produse biologice (in ambulatoriu, sau la patul bolnavului, dupa caz).

5. Preleveaza unele produse biologice necesare investigatiilor de laborator.
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6. Prepara si pregateste coloranti, medii de cultura si anumiti reactivi necesari pentru tehnicile de

laborator,
7. Prepara solutii dezinfectante,

8. Pregateste animalele pentru experiente, urmareste evolutia lor, participa la recoltari, inoculari si
evalutarea rezultatelor.

9. Asigura autoclavarea produselor biologice.

10. Efectueaza tehnicile de laborator (hematologice, biochimice, bacteriologice, parazitologice,
toxicologice, citologice si de anatomie-patologica).

11, Participa la efectuarea necropsiilot.

12. Respecta normele de pastrare si conservare a reactivilor de laborator, cu care lucreaza.
13. Acorda primul ajutor in situatii de urgenta (accidente produse in timpul recoltarii, etc.)
14. Intocmeste documente (buletine de analiza, inregistrarea rezultatelor de laborator, etc.)
15. Inmagazineaza datele de laborator pe calculator, dupa caz.

16. Raspunde de corectitudinea datelor inregistrate.

17. Intocmeste si comunica datele statistice din laboratorul ¢linic.

18. Asigura pastrarea si utilizarea instrumentarului si a aparaturii din dotare.

19. Supravegheaza si controleaza efectuarea curateniei si a dezinfectiei laboratorului.

20. Respecta normele igienico-sanitare si de protectic a munci.

21. Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii echipamentele si instrumentatul din dotare,
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat si se asigura de
depozitarea acestora in vederea distrugerii.

22. Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controful si combaterea infectiilor
nosocomiale.

23. Participa la realizarea programelor de educatie pentru sanatate.

24. Informeaza persoana ierarhic superioara asupra deteriorarii reactivilor si a aparaturii din dotarea

laboratorului.
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25. Respecta secretul profesional si coduf de etica al asistentului medical.

26. Se preccupa de actualizarea cunostintelor profesionale, si de utilizare a echipamentelor, prin
~ studiu individual sau alte forme de educatie continua.

27. Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de laborator.

28. Respecta regulamentul de ordine interioara.

Referitor la aplicarea OMS nr.1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale :

a) efectuarea testelor pentru stabilirea agentilor etiologici ai infectiilor la pacientii internati;

b) efectuarea testelor de detectie a portajelor de germeni cu risc individual sau de focar epidemic
dificil de controlat (multirezistenti la antibiotice),

¢) seful laboratorului rispunde de implementarea sistemului de asigurare a calitagii;

d) sefu! laboratorului raspunde de elaborarea ghidurilor pentru recoltarea, manipularea, transportul gi
prezervarea corectd a probelor biologice, care vor fi insotite de cererea de analizd completatd corect;

e) seful laboratorului rispunde de elaborarea manualului de biosiguranta al laboratorului, utilizénd
recomandarile din Ghidul national de biosiguranti pentru laboratoarele medicale (cea mai recentd
editie), in scopul evitirii contamindrii personalului si a mediulvi;

f) seful laboratorului rispunde de intocmirea si derularea programului de instruire a personalului din
subordine in domeniul specific al prevenirii gi limitérii infectiilor asociate asisteniei medicale;

g) identificarea corectd a microorganismelor patogene; in cazul suspiciunii de infectie asociatd
asistenei medicale va asigura identificarea cit mai rapida a agentului etiologic al infectiilor asociate
asistentei medicale din produsele patologice recoltate de la bolnavi/purtétori;

h) anuntarea imediaty, obligatorie, inca de la suspiciune, a rezultatelor microbiologice, respectiv a
rezultatelor de identificare ultericare a microorganismelor citre medicul curant s
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

i) rispunde de raportarea imediatd ciitre serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale a rezultatelor pozitive In urma screeningului pacientilor din sectiile cu risc peniru

depistarea colonizarilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti;

j) testeazh sensibilitatea/rezistenta la substante antimicrebiene a microorganismelor cu semnificaie
clinicd, utilizand metode standardizate;
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